
Solicitud de Cambio de Turno y Sede  

 

Puesto: Asistente de Sala 

Mujer SOS 

Asunto: Solicitud de Cambio de Turno y de Sede 

 

Estimada (o) 

Por medio de la presente, Yo NELIDA MICAELA RAMIREZ RETUERTO con DNI: 75172512, deseo 

solicitar su autorización para realizar un cambio de turno y de sede con mi compañera CELESTE GISSEL 

PIMENTEL RODRIGUEZ con DNI: 72446365. 

A través de este documento, informamos que actualmente tengo asignado turno el día 20/07/2026 

en sede Lince, fecha en la cual mi compañera cuenta con día libre. Asimismo, mi compañera tiene 

asignado turno el día 22/07/2026 en sede Los Olivos, mientras que en dicha fecha yo me encuentro 

libre. 

En ese sentido, solicitamos realizar un intercambio de turnos, de manera que yo pase a cubrir el turno 

correspondiente al día 22/07/2026 en sede Los Olivos y mi compañera cubra el turno del día 

20/07/2026 en sede Lince, garantizando así que ambos servicios continúen cubiertos y sin afectar la 

atención programada. 

 

De igual manera, mencionamos que el día 18/07/2026 ambas tenemos turno y solicitamos realizar 

un intercambio de sedes, de manera que yo acuda a la sede San Miguel y mi compañera a la sede Los 

Olivos.  

La presente solicitud se realiza por motivos personales de urgencia. Cabe señalar que este acuerdo 

ha sido previamente conversado y aceptado por ambas partes, comprometiéndonos a que nuestras 

funciones y responsabilidades laborales no se vean afectadas.  

 

Quedamos a disposición para coordinar cualquier detalle adicional o brindar la información necesaria 

para formalizar esta solicitud. 

 

Agradecemos de antemano su atención y esperamos su amable respuesta.  

Atentamente, 

Nelida Micaela Ramirez Retuerto 

 
 

 

CELESTE GISSEL PIMENTEL RODRIGUEZ 

                    72446365     

              

NELIDA MICAELA RAMIREZ RETUERTO               

75172512 

 


